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1. Đăng nhập Cổng thông tin đào tạo 

Mục đích: sinh viên đăng nhập để khai báo các thông tin liên quan về bảo hiểm y tế (thông tin 

cá nhân của sinh viên, địa chỉ liên hệ, địa chỉ cư trú, nơi đăng ký khám/chữa bệnh, thông tin 

gia đình). Sinh viên cần đăng nhập vào cổng thông tin bằng tài khoản đã được Nhà trường 

cung cấp. 

Bước 1: Sinh viên truy cập vào cổng thông tin đào tạo theo đường dẫn sau: 

https://online.pnt.edu.vn/ 

 

Bước 2: Tại giao diện Cổng thông tin đào tạo, sinh viên chọn nút “Đăng nhập”, hệ thống sẽ 

chuyển hướng đến trang để sinh viên đăng nhập với tài khoản đã được cấp. 

https://online.pnt.edu.vn/
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Bước 3: Tại trang đăng nhập, sinh viên nhập các thông tin sau: 

- Tên đăng nhập: là mã số sinh viên. 

- Mật khẩu: là mật khẩu của sinh viên dùng để đăng nhập tại cổng thông tin đào tạo (đối 

với lần đăng nhập đầu tiên thì mật khẩu mặc định là mssv). 

- Mã bảo vệ: là mã ký tự ngẫu nhiên để sinh viên nhập vào khi xác nhận đăng nhập. 
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Bước 4: Sau khi nhập đầy đủ thông tin, sinh viên chọn nút “Đăng nhập” để thực hiện đăng 

nhập vào cổng thông tin đào tạo. Nếu đăng nhập thành công hệ thống sẽ hiển thị giao diện 

trang chủ như hình bên dưới. 
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2. Khai báo thông tin bảo hiểm y tế 

Mục đích: sinh viên khai báo thông tin bảo hiểm y tế, các thông tin liên quan về thông tin cá 

nhân của sinh viên, thông tin địa chỉ liên hệ, địa chỉ cư trú, thông tin nơi đăng ký khám/chữa 

bệnh, thông tin gia đình trước khi thực hiện đăng ký bảo hiểm y tế. 

Bước 1: Tại menu Chức năng trực tuyến, sinh viên chọn chức năng “Đăng ký bảo hiểm y tế”. 
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Bước 2: Hệ thống mặc định hiển thị giao diện khai báo thông tin cá nhân. Sinh viên nhập đầy 

đủ thông tin cá nhân (trường dữ liệu có dấu * là dữ liệu bắt buộc nhập).  
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Nội dung Diễn giải 

(*) là dữ liệu bắt buộc nhập 

Mã sinh viên Sinh viên không được phép điều chỉnh. 

Họ và tên* Điền đầy đủ thông tin theo CCCD. 

Ngày sinh* Điền ngày sinh theo định dạng dd/MM/yyyy hoặc yyyy. 

Giới tính* Chọn giới tính “Nam” hoặc “Nữ”. 

Số điện thoại liên hệ* Nhập đúng theo định dạng số điện thoại và chiều dài ký tự 

số là 10. 

Email liên hệ* Email để nhận thông báo liên quan đến bảo hiểm y tế. 



PYRAMID SOFTWARE & CONSULTING Trang | 7 

HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG 

Nội dung Diễn giải 

Số định danh (số BHXH) Mã số BHXH là số định danh cá nhân duy nhất của người 

tham gia do cơ quan BHXH cấp để ghi trên sổ BHXH, thẻ 

BHYT. 

Số BHYT Mã số thẻ BHYT là một dãy gồm 15 ký tự, trong đó 10 ký 

tự cuối là mã số BHXH dùng để quản lý và theo dõi người 

tham gia bảo hiểm trong suốt quá trình sử dụng bảo hiểm 

y tế. 

Họ tên cha / mẹ / người 

giám hộ* 

Điền đầy đủ thông tin họ tên cha / mẹ / người giám hộ. 

 

Bước 3: Nhập đầu đủ thông tin chứng minh thư. 

 

Nội dung Diễn giải 

(*) là dữ liệu bắt buộc nhập 

Số CMND/CCCD Điền thông tin CMND là 9 ký tự số hoặc CCCD là 12 ký tự 

số. 

Ngày cấp Điền ngày theo định dạng dd/MM/yyyy hoặc yyyy. 

Nơi cấp Chọn thông tin theo danh mục “Nơi cấp” CMND/CCCD. 
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Nội dung Diễn giải 

Quốc tịch Chọn thông tin theo danh mục “Quốc tịch”. 

Dân tộc Chọn thông tin theo danh mục “Dân tộc”. 

Có tạm trú Chọn hoặc bỏ chọn tạm trú. 

 

Bước 4: Nhập đầy đủ thông tin nơi cấp giấy khai sinh, địa chỉ liên hệ và địa chỉ nơi cư trú. 
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Nội dung Diễn giải 

Số nhà Nhập thông tin số nhà, đường phố, thôn xóm. 

Mã tỉnh Chọn thông tin theo danh mục “Tỉnh/Thành phố”. 

Mã huyện Chọn thông tin theo danh mục “Quận/Huyện”. 

Mã xã Chọn thông tin theo danh mục “Phường/Xã”. 

 

Bước 5: Nhập đầy đủ thông tin nơi đăng ký khám/chữa bệnh. 

 

Nội dung Diễn giãi 

(*) là dữ liệu bắt buộc nhập 

Mã tỉnh (thành phố) bệnh 

viện* 

Chọn thông tin theo danh mục “Thành phố”. 

Mã bệnh viện đăng ký 

khám chữa bệnh* 

Chọn thông tin theo danh mục “Bệnh viện”. 

Bước 6: Nhấn “Choose File”, hệ thống hiển thị cửa sổ chọn file ảnh CCCD trên máy tính. Sinh 

viên nhấn chọn file ảnh muốn tải lên hệ thống và nhấn “Open”. 
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Bước 7: Nhấn chọn nút “Tiếp theo” để chuyển sang trang khai báo “Thông tin gia đình”. 
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Bước 8: Sinh viên nhập đầy đủ thông tin hộ gia đình. 
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Nội dung Diễn giải 

(*) là dữ liệu bắt buộc nhập 

Mã hộ gia đình (đã cấp) Là mã số được cơ quan bảo hiểm cấp cho từng hộ gia đình. 

Số hộ khẩu / Số sổ tạm trú / 

.. 

Nhập chính xác số tạm trú (nếu có). 

Loại giấy tờ Chọn thông tin theo danh mục “Loại giấy tờ”. 
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Nội dung Diễn giải 

Họ tên chủ hộ* Điền đầy đủ họ tên chủ hộ theo CCCD của chủ hộ. 

Ngày sinh chủ hộ* Điền ngày sinh chủ hộ theo định dạng dd/MM/yyyy hoặc 

yyyy. 

Giới tính chủ hộ* Chọn giới tính “Nam” hoặc “Nữ”. 

Số điện thoại chủ hộ (nếu 

có) 

Nhập đúng theo định dạng số điện thoại và chiều dài ký tự 

số là 10. 

Số CMND / CCCD / Hộ chiếu 

chủ hộ 

Điền thông tin CMND là 9 ký tự số hoặc CCCD là 12 ký tự 

số. 

Quốc tịch chủ hộ* Chọn thông tin theo danh mục “Quốc tịch”. 

Dân tộc chủ hộ* Chọn thông tin theo danh mục “Dân tộc”. 

Mối quan hệ với chủ hộ* Chọn thông tin theo danh mục “Mối quan hệ với chủ hộ”. 

Địa chỉ hộ khẩu (sổ tạm 

trú)* 

Nhập số địa chỉ hộ khẩu (sổ tạm trú). 

Tỉnh/Thành phố* Chọn thông tin theo danh mục “Tỉnh/Thành phố”. 

Quận/Huyện* Chọn thông tin theo danh mục “Quận/Huyện”. 

Phường/Xã* Chọn thông tin theo danh mục “Phường/Xã”. 

Bước 9: Nhấn chọn nút “Thêm người thân” để khai báo thông tin người thân trong gia đình. 
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Bước 10: Hệ thống hiển thị cửa sổ “THÔNG TIN NGƯỜI THÂN”, sinh viên nhập đầy đủ thông 

tin và nhấn “Thêm”. 

 

Nội dung Diễn giải 

(*) là dữ liệu bắt buộc nhập 

Mối quan hệ* Chọn thông tin theo danh mục “Quan hệ”. 

Họ tên* Điền đầy đủ họ tên chủ hộ theo CCCD của người thân. 

Ngày sinh* Điền ngày sinh theo định dạng dd/MM/yyyy hoặc yyyy. 
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Nội dung Diễn giải 

Giới tính* Chọn giới tính “Nam” hoặc “Nữ”. 

Số điện thoại* Nhập đúng theo định dạng số điện thoại và chiều dài ký tự 

số là 10. 

Số CCCD Điền thông tin CCCD là 12 ký tự số. 

Quốc tịch* Chọn thông tin theo danh mục “Quốc tịch”. 

Dân tộc* Chọn thông tin theo danh mục “Dân tộc”. 

Địa chỉ* Nhập số địa chỉ người thân. 

Tỉnh/Thành phố* Chọn thông tin theo danh mục “Tỉnh/Thành phố”. 

Quận/Huyện* Chọn thông tin theo danh mục “Quận/Huyện”. 

Phường/Xã* Chọn thông tin theo danh mục “Phường/Xã”. 

Kết quả sau khi thêm thành công thông tin người thân như hình bên dưới: 

 

Để khai báo thêm thông tin người thân, sinh viên chọn tiếp “Thêm người thân” và thao tác 

tương tự như trên. 

Để xóa thông tin người thân đã khai báo, sinh viên chọn “Xóa” ở dòng người thân muốn xóa. 
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Để sửa thông tin người thân đã khai báo, sinh viên chọn “Sửa” ở dòng người thân muốn sửa. 

Hệ thống hiển thị cửa sổ “THÔNG TIN NGƯỜI THÂN”, sinh viên thực hiện điều chỉnh thông tin 

và nhấn “Cập nhật”. 

Bước 11: Sinh viên chọn nút “Lưu thông tin” để cập nhật tất cả thông tin đã khai báo vào hệ 

thống. 

 

3. Cập nhật thông tin khai báo 
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Mục đích: sinh viên cập nhật thông tin bảo hiểm y tế đã khai báo, các thông tin liên quan về 

thông tin cá nhân của sinh viên, thông tin địa chỉ liên hệ, địa chỉ cư trú, thông tin nơi đăng ký 

khám/chữa bệnh, thông tin gia đình. 

Bước 1: Tại menu Chức năng trực tuyến, sinh viên chọn chức năng “Đăng ký bảo hiểm y tế”. 

 

Bước 2: Hệ thống mặc định hiển thị giao diện khai báo thông tin cá nhân. Để cập nhật thông 

tin đã khai báo, sinh viên chỉnh sửa thông tin trực tiếp trên màn hình (nếu sinh viên chỉnh sửa 

ở trang 1. THÔNG TIN CÁ NHÂN sẽ thao tác thêm một bước nhấn “Tiếp theo” để chuyển sang 

trang 2. THÔNG TIN GIA ĐÌNH”), sau đó nhấn “Lưu thông tin”. 
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